
  

คู่มือการให้บริการ : การเบิก ยืม คืน วัสดุการศึกษา 

งานที่รับผิดชอบ งานห้องปฏิบัติการ  

ขอบเขตการให้บริการ นิสิตคณะสาธารณสุขศาสตร์ มหาวิทยาลัยพะเยา 
ช่องทางการให้บริการ 1. ห้องปฏิบัติการสาขาวิชาอนามัยสิ่งแวดล้อม  

2. ห้องปฏิบัติการสาขาวิชาอาชีวอนามัยและความปลอดภัย 
3. ห้องปฏิบัติการสาขาวิชาอนามัยชุมชน  
4. ห้องปฏิบัติการสาขาวิชาการส่งเสริมสุขภาพ 
5. ห้องปฏิบัติการสาขาวิชาการแพทย์แผนจีน 
6. ห้องปฏิบัติการสาขาวิชาการแพทย์แผนไทยประยุกต์ 
คณะสาธารณสุขศาสตร์ มหาวิทยาลัยพะเยา 
โทรศัพท์: 0 5446 6666 ต่อ 3459 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เจ้าหน้าที่ให้บริการวันและเวลาราชการ 
ตั้งแต่เวลา 08.30 - 16.30 น. 

 

รายละเอียดการให้บริการ 
     ให้บริการสำหรับผู้รับบริการที่มีความประสงค์ใช้วัสดุการศึกษาในการจัดการเรียนการสอน วิจัย และ
กิจกรรมอื่น ๆ  

 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
ขั้นตอน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

1. ผู้รับบริการ ติดต่อนักวิทยาศาสตร์เพ่ือตรวจสอบว่าวัสดุ
การศึกษาที่ต้องการใช้มีหรือไม่ 

10 นาที ผู้รับบริการ 

2. ผู้รับบริการ กรอกและยื่นแบบฟอร์มการเบิก ยืม คืน วัสดุ
การศึกษา (PH-F04-L02)  

อย่างนอ้ย 3 วัน 

ก่อนใชว้ัสดุ

การศึกษา 

ผู้รับบริการ 

3. นักวิทยาศาสตร์ตรวจสอบเอกสารแบบฟอร์มการเบิก ยืม 
คืน วัสดุการศึกษา (PH-F04-L02)  

10 นาที นักวิทยาศาสตร์ 

4. นักวิทยาศาสตร์จัดเตรียมวัสดุการศึกษาที่ต้องการใช้ ตาม
รายการในแบบฟอร์ม 

10 นาท ี นักวิทยาศาสตร์ 

5. ผู้รับบริการ รับวัสดุการศึกษา 10 นาที ผู้รับบริการ 
6. ผู้รับบริการ คืนวัสดุการศึกษา และนักวิทยาศาสตร์รับคืน 
พร้อมตรวจสอบความเรียบร้อยของวัสดุการศึกษา 

20 นาที ผู้รับบริการและ
นักวิทยาศาสตร์ 

7. จัดเก็บวัสดุการศึกษา 30 นาที นักวิทยาศาสตร์ 



  

 

ระยะเวลาดำเนินการ 
     3 วัน  

 

เอกสารที่ต้องใช้ 
เอกสารแบบฟอร์มการเบิก ยืม คืน วัสดุการศึกษา (PH-F04-L02) 1 ฉบับ 

 

ค่าธรรมเนียม 
     ไม่มีค่าธรรมเนียม 

 

ช่องทางการรับเรื่องร้องเรียน 
1. ณ ที่ตั้งห้องปฏิบัติการ : งานห้องปฏิบัติการ คณะสาธารณสุขศาสตร์ 
   19 หมู่ 2 ตำบลแม่กา อำเภอเมืองพะเยา จังหวัดพะเยา มหาวิทยาลัยพะเยา 
2. อีเมล : labpublichealth65@gmail.com 
3. โทร : 0 5446 6666 ต่อ 3459 

 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง (ข้อบังคับ/ระเบียบ/ประกาศ/คำสั่ง) 
1. พระราชบัญญัติความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดล้อมในการทำงาน พ.ศ. 2554 
2. กฎกระทรวง กำหนดมาตรฐานเกี่ยวกับระบบการจัดการด้านความปลอดภัย พ.ศ. 2565 
3. ประกาศกรมสวัสดิการและคุ้มครองแรงงาน เรื่อง แบบบัญชีรายชื่อสารเคมีอันตรายและรายละเอียดข้อมูล
ความปลอดภัยของสารเคมีอันตราย 
4. ประกาศกรมสวัสดิการและคุ้มครองแรงงาน เรื่อง หลักเกณฑ์ วิธีการตรวจวัด และการวิเคราะห์สภาวะการ
ทำงานเก่ียวกับระดับความร้อน แสงสว่าง หรือเสียง รวมทั้งระยะเวลาและประเภทกิจการที่ต้องดำเนินการ 
5. ประกาศกรมสวัสดิการและคุ้มครองแรงงาน เรื่อง กำหนดมาตรฐานอุปกรณ์คุ้มครองความปลอดภัยส่วน
บุคคล พ.ศ. 2554 
6. ประกาศกรมสวัสดิการและคุ้มครองแรงงาน เรื ่อง หลักเกณฑ์ วิธีการตรวจวัด และการวิเคราะห์ผลการ
ตรวจวัดระดับความเข้มข้นของสารเคมีอันตราย 
7. ประกาศกรมสวัสดิการและคุ้มครองแรงงาน เรื่อง ขีดจํากัดความเข้มข้นของสารเคมีอันตราย 

 


