
หน่วยคุณภาพนิสิตและกิจการนิสิต งานวิชาการ คณะสาธารณสุขศาสตร์ 

ชื่อกระบวนการ : ขั้นตอนการยื่นแบบฟอร์มข้อมูลกิจกรรม/โครงการเสริมหลักสูตร เพ่ือน าเข้าข้อมมูลระบบเก็บข้อมูลสารสนเทศการเข้าร่วมกิจกรรมเสริมหลักสูตร 
ขั้นตอนและระเวลาการปฏิบัติงาน 

ล าดับที่ ผังกระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียด ผู้รับผิดชอบ แบบฟอร์มที่ใช้ 

1 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

30 นาท ี
 
 
 
 
 
 
 

 
 

30 นาท ี

ผู้จัดท ากิจกรรม/โครงการกรอกข้อมูล 
ลงในแบบฟอร์มข้อมูลกิจกรรม/โครงการ
เสริมหลักสูตร ของคณะสาธารณสุขศาสตร์  
ผ่าน Google From 
 
 
 
 
 
 
หน่วยคุณภาพนสิิตและกิจการนสิิต  
งานวชิาการ คณะสาธารณสุขศาสตร์ 
ตรวจสอบความถูกต้อง/ไม่ถูกตอ้ง  
กรณีไม่ถูกต้องส่งกลับผู้จัดท ากจิกรรม/
โครงการแก้ไขให้ถกูต้อง 

ผู้จัดท า
กิจกรรม/
โครงการ 
 
 
 
 
 
 
 
หน่วย
คุณภาพนิสิต
และกิจการ
นิสิต  

 

 
 

3. 
 
 
 

4. 

  
 

3 วัน 
 
 
 
 
   30 นาท ี
 

 
 
ผู้จัดท ากิจกรรม/โครงการขออนุมัติด าเนิน
กิจกรรม/โครงการ 
 
 
 
ผู้จัดท ากิจกรรม/โครงการบนัทกึข้อมูล 
ลงในแบบฟอร์มบันทึกส าเนากิจกรรม/
โครงการเสริมหลักสูตร ของคณะสาธารณสุข
ศาสตร์ โดยการอัฟโหลด ผ่าน Google From 
 

 
 
ผู้จัดท า
กิจกรรม/
โครงการ 
 
 
ผู้จัดท า
กิจกรรม/
โครงการ 
 

 
 
 
- บันทกึขออนุมัตจิัด
กิจกรรม/โครงการ 
- แบบฟอรม์ขออนุมัติ
กิจกรรม/โครงการ 
- ก าหนดการ 
 
- บันทกึขออนุมัตจิัด
กิจกรรม/โครงการ 
- แบบฟอรม์ขออนุมัติ
กิจกรรม/โครงการ 
- ก าหนดการ 
 

กรอกข้อมูลในแบบฟอร์มขอ้มูล
กิจกรรม/โครงการเสริมหลักสูตร 

ตรวจสอบการกรอก
ข้อมูลในแบบฟอร์ม 

ไมถ่กูตอ้ง 
ถูก

ต้อ
ง 

ด าเนินการขออนุมัต ิ

กิจกรรม/โครงการ 

บันทึกส าเนากจิกรรม/โครงการ 
และก าหนดการที่ได้รับการ
อนุมัติในแบบฟอร์อมบันทึก
ส าเนากิจกรรม/โครงการ 



 
5. 
 
 
 
 
 
 

6. 
 

 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 

 
60 นาท ี

 
 
 
 
 
 

1 สัปดาห์ 
 
 
 

 
หน่วยคุณภาพนสิิตและกิจการนสิิต  
งานวชิาการ คณะสาธารณสุขศาสตร์ ดาวน์
โหลดไฟล์ เพื่อบนัทึกข้อมูลเข้าระบบเก็บ
ข้อมูลสารสนเทศการเข้าร่วมกิจกรรมเสริม
หลักสูตร (https://iservice.up.ac.th/)  
 
 
งานวนิัยและพัฒนานิสิตสู่ความเป็นเลิศ 
กองกิจการนิสิตเห็นชอบค าร้อง และเสนอ
รองอธิการบดีฝ่ายคุณภาพนิสิตและกิจการ
นิสิต อนุมัติค าร้อง 

 
หน่วย
คุณภาพนิสิต
และกิจการ
นิสิต 
 
 
 
งานวนิัยและ
พัฒนานิสติสู่
ความเป็นเลิศ 
กองกิจการ
นิสิต  

 
- บันทึกขออนุมัติจัด
กิจกรรม/โครงการ 
- แบบฟอร์มขออนุมัติ
กิจกรรม/โครงการ 
- ก าหนดการ 

 

7.  
 
 
 
 

1 วัน หน่วยคุณภาพนสิิตและกิจการนสิิต  
งานวชิาการ คณะสาธารณสุขศาสตร์ 
ด าเนินการพิมพบ์ัตรส าหรับแจกนิสิตที่เข้า
ร่วมกิจกรรม/โครงการ เพื่อน าไปกรอกข้อมูล
เข้าระบบ 

หน่วย
คุณภาพนิสิต
และกิจการ
นิสิต 

-บัตรส าหรับแจก
นิสิต 

 

บันทึกข้อมูลเข้าระบบเก็บขอ้มูล
สารสนเทศการเข้าร่วมกิจกรรม

เสริมหลักสูตร 

 

พิจารณาอนุมตัิค ารอ้ง 

จัดท าบัตรส าหรับแจกนิสิต 

https://iservice.up.ac.th/
phanuwatt.ta
Typewriter
หมายเหตุ : ไม่มีค่าธรรมเนียมการใช้บริการ


