
ขั้นตอนการขอใช้ห้องปฏิบัติการ

ผู้ขอรับบริการ

นักวิทยาศาสตร์ตรวจสอบเอกสาร PH-F04-L01

❖ ก่อนการเข้าใช้ห้องปฏิบัติการ
ติดต่อนักวิทยาศาสตร์เพื่อยืนยันการเข้าใช้งานและแนบบัตร

ประจ าตัวนิสิต หรือบัตรประจ าตัวประชาชน
❖ การเข้าใช้ห้องปฏิบัติการ

ลงชื่อเข้าใช้ห้องปฏิบัติการ
❖ หลังจากใช้บริการห้องปฏิบัติการ

1. ต้องดูแลความเรียบร้อยหลังจากที่ใช้ห้องเสร็จ 
2. ต้องยกเก้าอี้ขึ้นให้เรียบร้อย
3. ต้องปิดเครื่องใช้ไฟฟ้าทุกชนิด (แอร์ พัดลม ไฟฟ้า)
4.ประเมินความพึงพอใจการใช้บริการห้องปฏิบัติการ
5. ลงชื่อออกจากห้องปฏิบัติการ

นักวิทยศาสตร์ตรวจสอบความเรียบร้อยภายใน
ห้องปฏิบัติการ ลงบันทึกในแบบฟอร์ม PH-F04-L01

และคืนบัตรประจ าตัวนิสิตหรือบัตรประชาชน

กรอกและยื่นแบบฟอร์มการขอใช้ห้องปฏิบัติการ (PH-F04-L01)

3 วัน หลังกรอกและยื่นแบบฟอร์ม PH-F04-L01

ห้องว่าง ห้องไม่ว่าง

ปรับปรุง ครั้งท่ี 2 : 22 มิถุนายน 2566

ผู้ขอรับบริการติดต่อนักวิทยาศาสตร์

ตรวจสอบห้องว่างจาก
เว็บไซต์คณะสาธารณสุขศาสตร์ 

http://www.ph.up.ac.th/

Yes

No

หมายเหตุ: ไม่มีค่าบริการ

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง: 
- พระราชบัญญัติความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดล้อมในการท างาน พ.ศ. 2554
- ประกาศกรมสวัสดิการและคุ้มครองแรงงาน เรื่อง แบบบัญชีรายช่ือสารเคมีอันตรายและรายละเอียดข้อมูลความปลอดภัยของสารเคมีอันตราย
- ประกาศกรมอนามัย เรื่อง ค่าเฝ้าระวังคุณภาพอากาศภายในอาคารสาธารณะ พ.ศ. 2565
- กฎกระทรวง ก าหนดมาตรฐานในการบริหาร จัดการ และด าเนินการด้านความปลอดภัยฯ เก่ียวกับการป้องกันและระงับอัคคีภัย พ.ศ. 2555



ขั้นตอนการ เบิก ยืม-คืน สารเคมี วัสดุ เครื่องแก้ว

ผู้ขอรับบริการ

กรอกและยื่นแบบฟอร์ม
ใบเบิก ยืม-คืน สารเคมี วัสดุ 
เครื่องแก้ว (PH-F04-L02) 

อาจารย์นิสิต/อาจารย์

กรอกข้อมูลการเบิกวัสดุในระบบ IMS ที่ 
https://www.finance.up.ac.th/ims/Main/Def

aultPage/
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ติดต่อรับ สารเคมี วัสดุ หรือเครื่องแก้ว ที่ห้องปฏิบัติการ ลงบันทึกใน PH-F04-L02

นักวิทยาศาสตร์ตรวจสอบ
ความพร้อมใช้งานของ

สารเคมี วัสดุ หรือเคร่ืองแก้ว

1 วัน (แจ้งผลการตรวจสอบทางโทรศัพท)์

2 วัน หลังแจ้งผลการตรวจสอบ

ไม่มีของในระบบ IMS

7 วัน

พิมพ์เอกสารเบิกจ่ายวัสดุจากระบบ IMS 
พร้อมลงนามผู้เบิก และยื่นต่อนักวิทยาศาสตร์

คืนสารเคมี วัสดุ หรือเครื่องแก้ว ภายใน 7 วัน ที่ห้องปฏิบัติการ

นักวิทยาศาสตร์ตรวจสอบความเรียบร้อย                          
ของวัสดุ หรือเครื่องแก้ว ลงบันทึกในแบบฟอร์ม 
PH-F04-L02 และจัดเก็บอุปกรณ์หลังการใช้งาน

ปรับปรุง ครั้งท่ี 2 : 22 มิถุนายน 2566

หมายเหตุ: ไม่มีค่าบริการ

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง: 
- พระราชบัญญัติความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดลอ้มในการท างาน พ.ศ. 2554
- ประกาศกรมสวสัดิการและคุม้ครองแรงงาน เรื่อง แบบบัญชีรายชื่อสารเคมีอันตรายและรายละเอียดข้อมูลความปลอดภัยของสารเคมีอนัตราย
- ประกาศกรมสวสัดิการและคุม้ครองแรงงาน เรื่อง หลักเกณฑ์ วิธีการตรวจวัด และการวิเคราะห์สภาวะการท างานเก่ียวกบัระดับความร้อน แสงสว่าง 
หรือเสียง รวมทั้งระยะเวลาและประเภทกิจการท่ีต้องด าเนินการ

No Yes



ขั้นตอนการ ยืม-คืน ครุภัณฑ์วิทยาศาสตร์และวัสดุคงทนถาวร

ครุภัณฑ์ช ารุด

ผู้ขอรับบริการ

กรอกและยื่นแบบฟอร์ม
ใบยืม – คืน ครุภัณฑ์วิทยาศาสตร์และวัสดุคงทนถาวร (PH-F04-L03) 

ติดต่อรับ/ใช้ ครุภัณฑ์วิทยาศาสตร์และวัสดุคงทนถาวรพร้อมแนบบัตรประจ าตัวนิสิต หรือบัตรประจ าตัวประชาชน 
นักวิทยาศาสตร์บันทึกในแบบฟอร์ม PH-F04-L03

คืนครุภัณฑ์วิทยาศาสตร์และวัสดุคงทนถาวร ภายใน 7 วัน
พร้อมท าความสะอาดและตรวจสอบครุภัณฑ์ฯ ให้อยู่ในสภาพที่เรียบร้อย

นักวิทยาศาสตร์ 
ตรวจสอบครุภัณฑ์

นักวิทยาศาสตร์ลงข้อมูลการคืนในแบบฟอร์ม 
PH-F04-L03

 คืนบัตรประจ าตัวนิสิต หรือบัตรประจ าตัว
ประชาชน และจัดเก็บครุภัณฑ์

ระยะเวลาการใช้งาน 7 วัน

คร ุภ ัณฑ ไ์ม ่วา่ง

ผู้ขอรับบริการแจ้งซ่อม
ครุภัณฑ์ (PH-F04-L04) 
และยื่น PH-F04-L04 ต่อ

นักวิทยาศาสตร์

ตรวจสอบสถานะเครื่องมือจากเว็บไซต์คณะสาธารณสุขศาสตร์
http://www.ph.up.ac.th/

ครุภัณฑ์ใช้งานได้ปกติ

3 วัน หลังกรอกและยื่นแบบฟอร์ม PH-F04-L03

นักวิทยาศาสตร์จัดเตรียมครุภณัฑ์

คร ุภ ัณฑว์า่ง

ปรับปรุง ครั้งท่ี 2 : 22 มิถุนายน 2566

หมายเหตุ: ไม่มีค่าบริการ

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง: 
- พระราชบัญญัติความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดลอ้มในการท างาน พ.ศ. 2554
- ประกาศกรมสวสัดิการและคุม้ครองแรงงาน เร่ือง หลักเกณฑ์ วิธีการตรวจวัด และการวิเคราะห์สภาวะการท างานเกี่ยวกบัระดับความร้อน แสงสวา่ง 
หรือเสียง รวมทั้งระยะเวลาและประเภทกิจการท่ีต้องด าเนินการ



ห้องปฏิบัติการ ผู้รับผิดชอบ ชื่อคลังวัสดุย่อยในระบบ IMS

ห้องปฏิบัติการอนามัยสิ่งแวดล้อม MD 2201 นางจิราพร ข าจันทร์
โทร 054 466666 ต่อ 3459

LAB สาขาวิชาอนามัยสิ่งแวดล้อม
ห้องปฏิบัติการอนามัยสิ่งแวดล้อม MD 2206

ห้องปฏิบัติการอาชีวอนามัยและความปลอดภัย MD 2301 นายจาตุรนต์ กัณทะธง
โทร 054 466666 ต่อ 3459

LAB สาขาวิชาอาชีวอนามัยและความปลอดภัย
ห้องปฏิบัติการอาชีวอนามัยและความปลอดภัย MD 2306

ห้องปฏิบัติการอนามัยชุมชน MD 4301 
นางสาวปิยะพร พิมพาแสง
โทร 054 466666 ต่อ 3459

LAB สาขาวิชาการส่งเสริมสุขภาพ

ห้องปฏิบัติการการส่งเสริมสุขภาพ MD 4201 (B) LAB สาขาวิชาอนามัยชุมชน

ห้องปฏิบัติการการแพทย์แผนไทยประยุกต์
นางแสงเทียน กระภูฤทธิ์

โทร 054 466666 ต่อ 3459
LAB สาขาวิชาการแพทย์แผนไทยประยุกต์

ห้องปฏิบัติการการแพทย์แผนจีน
นางสาวสิริมา วงษ์พล

โทร 054 466666 ต่อ 3459
LAB สาขาวิชาการแพทย์แผนจีน

รายชื่อผู้ประสานงานประจ าห้องปฏิบัติการ และคลังวัสดุย่อย
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